MUNKAKORI LEIRAS

Turgonyi Déaniel Absolon

alpolgarmester részére

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lo 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 74.§ (2) bekezdése alapjan alpolgarmesteri feladatait az alabbiakban hatarozom meg.

Az Moty. szerint az alpolgarmestert a képvisel6testiilet a polgarmester munkajanak segitésére
valasztja. Az alpolgarmester munkajat a polgarmester iranyitasdval, annak utasitasai szerint
koteles ellatni.

Feladatkorébe tartozo oktatasi, szocialis és lakasiigyekben ellatja az alabbi feladatokat (szakmai
irdnyitas):

Segiti a polgarmestert a Fovarosi Kozgyllésben betoltott képviseléi megbizatisaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

A Képviseldtestiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskorokben ellenérzi
¢s feltigyeli az elokészitd tevékenységet.

Gondoskodik a feladatkorébe tartozo feladatok ellatdsa soran az Onkorményzati
egyeztetések megszervezésérol, lebonyolitasardl.

Ellenérzi a feladatkdrébe tartozd, az Onkormanyzat altal megkdtott szerzodések
teljesitését, sziikség esetén kezdeményezi a szerzOdés modositdsat, sulyvos
kotelezettségszegés esetén annak felmondasat.

Gondoskodik a feladatkérébe tartozé valamennyi képviselStestiileti el6terjesztés
elokészitésérol, illetve elkészittetésérol, a képviseldtestiileti és bizottsagi hatarozatok
hatariddben torténd végrehajtasarol.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési el6irdnyzatok kozill a feladatkorét érintd
eloiranyzatok felhasznalasat, felelés a koltségvetési rendelet betartdsaért és
betartatasaért.

Figyelemmel kiséri a Képviselotestiilet altal elfogadott — a feladatkorébe tartozd —
koncepcidk és tervek megvalosuldsat.

Gondoskodik a polgarmesternek cimzett — a feladatkorét kozvetleniil, vagy kdzvetve
érintd — lakossagi bejelentések kivizsgalasarol, a bejelentések megvalaszoldsarol, a
bejelentések kapcsan sziikséges intézkedések megtételérdl.

Jelzi a polgarmesternek, ha a feladatkérét kozvetleniil érinté eseményrdl, vagy
koriilményrol szerez tudomast, javaslatot tesz a szitkséges intézkedések megtételére.
Részt vesz a polgarmester altal tartott vezet6i értekezleteken, a sajat teriiletét érintéen
rendszeresen vezetoi értekezletet tart,

Koordinalja ¢s feliigyeli a Szocialis és Lakasiigyi Bizottsag és az Oktatasi és Turisztikai
Bizottsag tevékenységét. E feladatkdrében részt vesz a Bizottsag iilésein, ellenérzi a
Bizottsag altal hozott hatarozatok végrehajtasat, javaslatot tesz a polgarmesternek a
Bizottsag altal hozott hatarozatok végrehajtdsdnak felfiiggesztésére, amennyiben az
ellentétes a KépviselStestiilet hatarozataival, vagy sérti az Snkormanyzat érdekeit.
Javaslata alapjan a polgdrmester inditvanyozhatja a Bizottsag Gsszehivasat.

Részt vesz a feladatkorébe tartozo intézmények vezetdi értekezletein. E tevékenységérol
rendszeresen beszamol a polgarmesternek.



— Az Onkormanyzati rendezvényeken a polgarmesterrel torténd egyeztetést kidvetben
jelenik meg.

— Ellatja mindazokat az Onkormdnyzati korbe tartozé feladatokat (reprezentacios,
képviseleti, egyéb operativ feladatok), amelyekkel a polgarmester megbizza. A
polgarmester képviseletére vonatkozd megbizatasat harmadik személyre nem
delegalhatja.

— A kozponti és kereskedelmi televiziokban, radidkban és sajtoban alpolgdrmesteri
mindségében torténd nyilatkozattétel elott engedélyt kell kérnie a polgarmestert6l.

— Munkaltatéi jogokkal nem rendelkezik, de iranyitja a kozvetleniil mellé beosztott
titkarsagi dolgozot.

Kiadményozasi és kotelezettségvallalasi jogkdrét a hatdlyos polgarmesteri utasitasnak
megfelelden kételes gyakorolni.

Munkdja soran kételes a hatdlyos jogszabalyokat, onkormanyzati rendeleteket és polgarmesteri
utasitasokat betartani és betartatni.

A munkavégzéshez biztositott munkaeszkszoket és berendezéseket rendeltetésszertien koteles
hasznalni, megovasukrél gondoskodni.

Munkavégzése soran koteles megtartani az ligyiratkezelésre vonatkozo szabalyokat, valamint
az adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezéseket.
Budapest, 2019. november 04.
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(Dr. Kiss Laszlo)
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A munkakori leiras egy példanyat atvettem, €s az abban foglaltakat tudomasul veszem.
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